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 ورشة عمل في التخطيط بالموارد البشرية 
 

 

 محتويات ورشة عمل الموارد البشرية

 إَشاء ٔتأضيص إدارج انًٕارد انثشريح .1

 اختيار انٓيكم انتُظيًي انًُاضة: تحهيم انعًم .2

 تحهيم انٕظائف .3

 خهك يرجعيح لأفضم انًصادر انعانًيح - أ

 تحذيذ رؤيح ٔرضانح انشركح ٔألطايٓا ٔيُاصثٓا  - ب

 تحذيذ أضثاب انٕظائف ٔأْذافٓا َٔتائجٓا - خ

 تحذيذ انًٓاو انٕظيفيح نهٕظائف - ث

 تحذيذ أتعاد انًُصة انٕظيفي - ج

 تحذيذ انصلاحياخ ٔانضٕاتط انخاصح تشاغم انًُصة انٕظيفي - ح

 تحذيذ يٕاصفاخ شاغم انٕظيفح - خ

 تحذيذ لُٕاخ انتٕاصم انعًٕديح ٔالأفميح نهًُصة انٕظيفي - د

 تحذيذ انًخاطر انًتعهمح تانًُصة انٕظيفي ٔطرق انتعايم يعٓا - ر

 إَشاء عائهح ٔظيفيح نهًُصة ٔخهك انراتط تيٍ تذرجاخ انٕظيفح - ر

 إضكاٌ انٕظيفح في انٓيكم انتُظيًي - ز

 (تحذِ الأدَى ٔالأعهى)تحذيذ انراتة انخاص تانٕظيفح  - ش

 تحذيذ آنياخ يماتهح انًتمذييٍ نشغم انًُصة انٕظيفي - ظ

 تحذيذ ٔٔضع ًَٕرج تمييى الأداء انخاص تانًُصة انٕظيفي - ص

 "انثطالح انٕظيفيح"اضتخراج انتٕصيف انٕظيفي يٍ  .4

ٔٔضعٓا في ًَٕرج " Job Specificationsانًٕاصفاخ انٕظيفيح "اضتخراج  .5

 .إعلاَي صحفي

 اضتخراج الاحتياجاخ انتذريثيح ٔانتطٕيريح انخاصح تانًُصة انٕظيفي .6

 اضتخراج يعايير انطلايح انخاصح تانًُصة انٕظيفي .7

 ٔضع ضهى انرٔاتة ٔالأجٕر .8

 فهطفح انرٔاتة ٔالأجٕر - أ

 ضياضح انرٔاتة ٔالأجٕر - ب

 جذٔل انرٔاتة ٔالأجٕر - خ

 ٔضع خطح انًٕارد انثشريح ٔخطح انمذرج الإَتاجيح .9

 ٔضع خطح الاضتمالاخ ٔالإلالاخ - أ
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 ٔضع خطح انتذٔير ٔانتُملاخ  - ب

 ٔضع خطح انترلياخ  - خ

 ٔضع خطح الإجازاخ  - ث

 إَشاء جذٔل خطح انًٕارد انثشريح - ج

 يمء انثياَاخ ٔتحهيهٓا - ح

 إتًاو انخطح - خ

 ٔضع انخطح انتحفيسيح  .10

 ٔضع خطح علالاخ انعًم  .11

 انتأضيص نُشرج إخثاريح داخهيح .12

 ٔضع خطح تمييى الأداء .13

 ٔضع ًَارج تمييى الأداء - أ

 إَشاء جذٔل انخطح ٔيمء تياَاتّ - ب

 ٔضع خطح انتأييُاخ  .14

 ٔضع خطح انطلايح .15

 ٔضع انخطح انتذريثيح .16

  أيثهح عًهيح حٕل انشركاخ .17

  


